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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS
DO PROGEN

PREAMBULO

O PROJETO GENTE NOVA - PROGEN, associagdo beneficente de assisténcia social,
pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ sob n©
54,129.002/0001-04, portadora do Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia
Social - CEBAS, neste ato representada por sua Diretora Presidente, no uso de suas
atribuicbes estatutdrias, aprova o presente REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATACAO DE SERVICOS, observando:

e 0s principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia
e economicidade;
as InstrucBes vigentes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo — TCE/SP;
a legislacdo municipal aplicdvel as parcerias celebradas com OrganizacGes da
Sociedade Civil;

e e demais normas pertinentes.

CAPITULO I - DA FINALIDADE

Art. 1° - O presente Regulamento estabelece normas e procedimentos para aquisicao
de bens, materiais e contratagdo de servigos pelo PROGEN, especialmente quando
realizados com recursos publicos oriundos de Termos de Colaboragdo, Termos de
Fomento, Convénios ou instrumentos congéneres.

Art. 2° - As aquisicdes e contratacbes deverdo observar 0s principios da
transparéncia, economicidade, razoabilidade, eficiéncia, impessoalidade e moralidade
administrativa.

Paragrafo Gnico. As compras e contratagdes deverdo priorizar a proposta mais
vantajosa para o PROGEN, considerando ndo apenas 0 menor prego, mas também
critérios de qualidade, prazo, eficiéncia e capacidade técnica do fornecedor.

CAPITULO II - DA APLICACAO E COMPETENCIA
Art. 3° - O presente Regulamento aplica-se a todas as compras de materiais, bens
permanentes e contratagdes de servigos realizadas pelo PROGEN com Recursos

Publicos, projetos, parcerias e recurso proprio.

Art. 4° - Os procedimentos de compras e contratagdes serdo coordenados pelo setor
Administrativo/Financeiro, subordinado a Geréncia e a Diretoria.
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CAPITULO III - DAS DEFINICOES
Art. 5° - Para fins deste Regulamento:

I - considera-se compra a aquisicao remunerada de materiais de consumo e bens
permanentes;

II - considera-se contratagdo de servigos toda atividade destinada a atender as
necessidades institucionais do PROGEN, inclusive servigos técnicos especializados;
III - considera-se contratacédo emergencial aquela destinada a evitar prejuizo,
interrupcdo de atividades, riscos a seguranga ou danos ao patrimonio.

Art. 6° - O procedimento de compras e contratagcbes compreendera, sempre que
aplicavel:

I - requisicdo de compra ou servico;

II - verificagcdo de previsdo orcamentaria;

IIT - pesquisa ou cotagdo de precos;

IV - selecdo de fornecedores;

V - aprovacao da contratacao;

VI - emissao do pedido de compra, contrato ou documento equivalente;
VII - recebimento do material ou fiscalizacdo do servico;

VIII - arquivamento da documentagdo comprobatoria.

CAPITULO IV - DAS REQUISICOES

Art. 7° - Toda aquisi¢cdo ou contratacdo devera ser precedida de requisicdo formal do
setor solicitante, contendo:

I - descricdo detalhada do objeto;

II - justificativa da necessidade;

IIT - quantidade;

IV - indicacdo de urgéncia, quando houver;

V - informagdes complementares necessarias.

Art. 8° - Considera-se urgéncia a aquisicdao ou contratagdo cuja demora possa

comprometer a continuidade das atividades institucionais, a seguranga de pessoas,
equipamentos ou servigos.

§ 1° A urgéncia devera ser formalmente justificada pelo setor requisitante.
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§ 2° O setor Administrativo/Financeiro podera reclassificar a solicitacdo caso ndo
identifique situacdao emergencial.

CAPITULO V - DAS COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 9° - O setor Administrativo/Financeiro devera selecionar fornecedores
considerando:

I - idoneidade;

II - regularidade cadastral;

III - qualidade dos produtos ou servicos;

IV - economicidade;

V - prazo de entrega;

VI - capacidade técnica;

VII - garantia e assisténcia técnica, quando aplicavel.

Art. 10 - Nas compras e contratagdes com valor estimado superior a R$ 3.000,00 (trés
mil reais), sera obrigatoria a realizacdo minima de 3 (irés) cotacdes prévias de
fornecedores distintos.

§ 1° As cotagdes poderao ser realizadas por e-mail, plataformas digitais, pesquisa de
mercado ou outros meios idoneos.

§ 2° A impossibilidade de obtengdo do nimero minimo de cotacdes deverd ser
formalmente justificada.

Art. 11 - A escolha da proposta devera considerar o melhor custo-beneficio, podendo
ser analisados, além do preco:

I - qualidade;

Il - prazo de entrega;

IIT - condicOes de pagamento;

IV - localizagao;

V - suporte técnico;

VI - credibilidade do fornecedor;

VII - adequacdo as necessidades institucionais.

Art. 12 - A aprovacdo final das compras e contratagdes competira a Diretoria ou
pessoa formalmente designada.

CAPITULO V-A - DAS HIPOTESES DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE
COTAGAO
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Art. 12-A. A realizagéo de cofaéééstﬁrééiéé: Ncc;h\forme exigido no Art. 10, podera ser
dispensada ou a sua exigéncia flexibilizada nas seguintes situacbes, devidamente

justificadas e aprovadas pela Diretoria:

| — Em casos de urgéncia ou emergéncia, quando a demora na realizagdo da cotacao
prévia puder causar prejuizo irreparavel ou de dificil reparagao, interrupgéo de atividades
essenciais, riscos a segurancga de pessoas, equipamentos ou patriménio do PROGEN,

devendo a situagéo ser comprovadamente imprevisivel.

Il — Para aquisic&o de bens ou contratac&o de servigos cujo fornecedor ou prestador seja
exclusivo, vedada a preferéncia por marca, salvo quando comprovadamente for a unica
gue atenda as necessidades especificas do PROGEN, devendo a exclusividade ser

atestada por érgéo oficial ou entidade representativa do setor.

[l — Para contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza singular, que
exijam notdria especializagdo do profissional ou da empresa, e que sejam compativeis
com o objeto do PROGEN, devendo a singularidade do servigo e a notdria especializagdo

ser formalmente justificadas.

IV — Quando houver inviabilidade de competicéo, comprovada por meio de pesquisa de
mercado que ateste a inexisténcia de outros fornecedores ou prestadores de servico

aptos a atender a demanda com as mesmas condi¢des de qualidade, prazo e prego.

V — Em outras hipdteses, por decisdo motivada da Diretoria, que demonstre a
inviabilidade de competicdo ou a incompatibilidade da realizagdo da cotagdo prévia com
0s principios da economicidade, eficiéncia e razoabilidade, sempre em conformidade com

a legislagao aplicavel as parcerias com o poder publico.

Paragrafo Unico. A justificativa para a dispensa ou inexigibilidade de cotacéo devera ser
formalizada em documento proprio e anexada ao processo de compra ou contratagao,
contendo a analise dos critérios que embasaram a decisdo, a demonstragdo da
compatibilidade com os principios da Lei n°® 13.019/2014 e a aprovagao expressa da

Diretoria.

Art. 13 - O pedido de compra, contrato ou documento equivalente formalizara a
contratacdo e devera conter todas as condi¢cdes negociadas.

T T e A e N S

=

rojeto Gente Nova .org.b
nidade 1 Sede - Rua Castelnuovo 699, Vila Castelo Branco — Campinas / SP CEP; 13061-266 - CNPJ: 54.129.002/0001-04 TEL: 3269-6088 | peogenGpragan.org.r

nidade 2 - Rua: Wanda de Castro Mendes 312, Cidade Satélite fris I - Campinas / SP CEP: 13059-686 - CNPJ: 54.129.002/0002-95 TEL: 3229-6138 Z
| @projetogentenova
nidade 3 — Rua Monteiro de Camargo 210, Jardim Garcia — Campinas / SP CEP: 13061-200 - CNP): 54.129.002/0003-76 TEL: 3227-0705 1

nidade 4 — Rua Salvador dos Santos 157, Conj. Hab. Pq da Floresta — Campinas / SP CEP: 13058-814 CNPJ: 54.129.002/0004-57 TEL: 32212334 | Projeto Gente Nova ()

www.progen.org.br



s,

,JPROGEN

PROJETOGENTENOVA

CAPITULO VI - DO RECEBIMENTO E CONTROLE

Art. 14 - O recebimento de bens e servigos sera realizado pelo setor responsavel pela
solicitacdo, mediante conferéncia da conformidade com o pedido realizado.

Art. 15 - As notas fiscais e documentos comprobatérios deverdo:

I - ser emitidos em nome do PROGEN;

II - conter CNPJ, endereco completo e descrigao detalhada;
III - apresentar quantidades e valores compativeis;

IV - estar sem rasuras;

V - corresponder a natureza da operacao realizada.

VI - observagdao com o termo da parceria, quando for o caso

Paragrafo nico - Nos servigos de transporte, devera constar na nota fiscal, sempre
que possivel, o destino e a quantidade de usuarios transportados.

CAPITULO VII - DAS COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR

Art. 16 - As compras e despesas de pequeno valor, compreendidas como aquelas com
valor estimado de até R$ 3.000,00 (trés mil reais), poderdo ser realizadas de forma
simplificada, mediante justificativa e comprovag&o documental, observados os principios
da transparéncia, moralidade, economicidade, eficiéncia e impessoalidade deste
Regulamento.

§ 1° As aquisicBes de pequeno valor realizadas com fornecedores habituais poderdo
ser dispensadas da exigéncia de multiplas cotagdes.

§ 2° A condicdo de fornecedor habitual devera ser validada pelo setor
Administrativo/Financeiro.

CAPITULO VIII - DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
Art. 17 - Consideram-se servicos técnicos especializados aqueles que demandem

conhecimento técnico especifico, notdria especializacdo, experiéncia profissional ou
confianca técnica.

Paragrafo Gnico - Incluem-se, entre outros:
I — assessorias;

IT - consultorias;

111 - capacitacoes;
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IV - palestras;
V - servigos juridicos, contabeis e técnicos especializados.

Art. 18 - A contratacdo de servigos técnicos especializados podera ocorrer mediante
justificativa da especializagdo do contratado e da adequacdo ao objeto pretendido.

CAPITULO IX - DA INTEGRIDADE E CONFLITO DE INTERESSES

Art. 19 - E vedada a contratacdo de fornecedores ou prestadores de servicos que
possuam vinculo de parentesco até o terceiro grau com dirigentes do PROGEN, salvo
mediante justificativa formal e aprovacdo expressa da Diretoria, com arquivo da
referida ata de aprovacao devidamente assinada.

Art. 20 - Os processos de compras e contratagbes deverdo observar critérios
objetivos, vedado qualquer favorecimento pessoal.

CAPITULO X - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 - Todos os documentos relativos as compras e contratagdes deverdo
permanecer arquivados pelo prazo legal aplicdvel, a disposicdo dos drgdos de
fiscalizagéo e controle.

Art. 22 - Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria, observadas as normas
legais aplicaveis e os principios da administracd@o publica.

Art. 23 - Os valores e limites previstos neste Regulamento poderdo ser revisados e
atualizados pela Diretoria sempre que necessario, com periodicidade maxima bienal, ou
em prazo inferior se houver alteragbes na legislagdo aplicavel ou nas condi¢des de
mercado que justifiquem a revisdo.

Art. 24 - O presente Regulamento permanecera disponivel para consulta no setor
administrativo e nos meios institucionais cabiveis.

Art. 25 - O presente Regulamento revoga o anterior e entra em vigor na data de sua
aprovacgao pela Diretoria Presidente, conforme ata registrada no dia 19/09/2025.

Campinas/SP, 02 de janeiro de 2026.

B s do @lisesia
Sonia Scheffer d liveira
Diretora Presidente
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